
T.C. 

KALKANDERE KAYMAKAMLIĞI 

ATATÜRK ĠLKOKULU/ORTAOKULU HĠZMET 

STANDARTLARI 

 

SIRA NO HĠZMETĠN ADI ĠSTENEN BELGELER 

HĠZMETĠN 

TAMAMLAMA 

SÜRESĠ 
(EN GEÇ) 

1 Kayıt Kabul T.C. Kimlik numarası 15 DAKİKA 

 
 

2 

 
 

Nakil ve Geçişler 

1.T.C. Kimlik 

numarası  

2.Veli Dilekçesi 

3. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel 

eğitime ihtiyacı olan çocuklar için 

durumlarını gösteren belge 

 
15 DAKİKA 

3 
Kayıt Kabul 

Denklik ile Kayıt 
1. T.C. Kimlik numarası 
2. Denklik Belgesi 1 GÜN 

4 Öğrenci Belgesi Dilekçe 15 DAKİKA 

5 Öğrenim Durum Belgesi Dilekçe 1 SAAT 

6 Öğrenim Belgesi Dilekçe 1 SAAT 

7 Öğrenci ile İlgili Bilgi Alma Velinin Sözlü Başvurusu Ders Saati Dışında 

 

8 

Merkezi Sistemle Yapılan 

Sınavlar (PYBS) 

1- Öğrenci ailesinin maddi durumu gösterir 

beyanname 
2- Aile tablosu 

1 SAAT 

 
 

9 

Mezuniyet/Ayrılma 

Belgeleri 

Diploma, Nakil veya 

Öğrenim Belgesini 

Kaybedenler 

 
 

Dilekçe 

 

1 SAAT 

10 
Öğrenci Yetiştirme 

Kurslarından Yararlandırma Veli Dilekçesi 15 DAKİKA 

 

 

 

 

11 

 

 

 

Sınıf Yükseltme 

1- Veli dilekçesi 
2- İlköğretimde, yeni öğretim yılının 

başladığı ilk bir ay içerisinde, 1-5' inci 

sınıflara devam eden öğrencilerden beden 

ve zihince gelişmiş olup bilgi ve beceri 

bakımından sınıf düzeyinin üstünde olanlar 

için sınıf/şube rehber öğretmeninin ve varsa 

okul rehber öğretmeninin yazılı önerileri 
 

 

 

1 HAFTA 

 
12 

Veli Tarafından Öğrenci 

Davranışlarını 

Değerlendirme Kurulu 

Kararına İtiraz Etme 

 
Veli itiraz dilekçesi 

5 GÜN 

 
 

13 

 

Kayıt Kabul 

Yabancı Uyruklu Öğrenci 

Kayıtları 

1-  Denklik belgesi 
2- Öğrencinin Türkiye'de öğrenim 

görebileceğine dair Emniyet Genel 

Müdürlüğü'nden alınacak en az bir yıllık 

 
1 SAAT 



oturum belgesi 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile 

başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda 

tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci 

müracaat yerine başvurunuz. 

 

ĠLK MÜRACAAT YERĠ ĠKĠNCĠ MÜRACAAT YERĠ 

ĠSĠM Duygu SÜRMENELİ ĠSĠM Aydın MERTAYAK 

UNVAN Okul Müdürü UNVAN İlçe Milli Eğitim Müdürü 

ADRES 
Medrese Mahallesi Rize / 1 

Kalkandere/RİZE 
ADRES 

Yukarı Tatlısu Mahallesi 2 Nolu Küme 
Evleri No:37 Kat:3  
Kalkandere/RİZE 

TELEFON 464 331 42 56 TELEFON 464 331 40 12 

FAX 464 331 42 56 FAX 464 331 49 70 

E-POSTA 721138@meb.k12.tr E-POSTA Kalkandere53@meb.gov.tr 

 


